
พร้อมใช้งานเครื่องมือดิจิทัล

เปิดใชง้านบญัชีผูใ้ชแ้ละอีเมลองคก์ร

เขา้ใชง้านระบบท่ีจ�ำเป็นส�ำหรบัการปฏิบตังิาน

ใชง้านระบบประชมุและการสื่อสารภายใน

ใชง้านระบบงานบคุคลและการลางาน

เขา้ถงึเอกสารและขอ้มลูท่ีเก่ียวขอ้ง

เขา้ใจวิธีการเขา้ใชง้านระบบจากภายนอกอยา่งปลอดภยั

วิธีขอรบัอปุกรณแ์ละการเบกิคา่ใชจ้า่ย

ใชง้านชอ่งทางการสื่อสารภายในองคก์ร

ใช้ AI อย่างสร้างสรรค์และปลอดภัย

รูจ้กัเครือ่งมือ AI ท่ีองคก์รสนบัสนนุ

เขา้ใจแนวทางการใช ้AI อยา่งเหมาะสม

ปกปอ้งขอ้มลูของลกูคา้และขอ้มลูส�ำคญัขององคก์ร

ใช ้AI เพ่ือเพ่ิมประสทิธิภาพในการท�ำงาน

ตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูก่อนน�ำไปใชง้าน
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การปฐมนิเทศพนกังานใหมใ่นยคุดจิิทลั ตอ้งเตรยีมความพรอ้มมากกวา่การแนะน�ำ

องคก์รและบทบาทหนา้ท่ี เพราะหากพนกังานไมส่ามารถเขา้ถงึระบบหรอืใชง้านเครือ่งมือได ้

ย่อมส่งผลต่อประสิทธิภาพในการท�ำงานและประสบการณ์ของพนักงานโดยตรง  

วนันีที้มงานน�ำ Digital Onboarding Checklist มาฝากครบั

Digital Onboarding
  Checklist

พร้อมเริ่มต้นการท�ำงานอย่างมั่นใจในยุคดิจิทัล

ภายใน 7 วันแรก

✅ ไดร้บัอปุกรณแ์ละสทิธ์ิการเขา้ใชง้านครบ 

✅ รูจ้กัหวัหนา้งาน ทีมงาน และ Buddy 

✅ เรยีนรูห้ลกัสตูรท่ีจ�ำเป็น 

✅ ทราบชอ่งทางตดิตอ่ HR และ IT

ภายใน 30 วันแรก

✅ เริม่รบัผิดชอบงานตามบทบาท 

✅ ใชง้านเครือ่งมือดจิิทลัและ AI ไดอ้ยา่งเหมาะสม 

✅ เขา้ใจกระบวนการท�ำงานของทีม 

✅ ไดร้บั Feedback จากหวัหนา้งาน


